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                                                                                                                                                      باسلام و احترام 

را به  نان دوره هاي آموزشي به شرح ذيلان و كاركبهينه از وقت مدير ) آمادگي دارد به منظور استفادهبرنامه و بودجه استان تهرانبدين وسيله شركت سامان به انديش ( داراي مجوز آموزشي كاركنان دولت از سازمان 
 :دصورت الكترونيكي برگزار نماي

 عنوان دوره رديف
 مدت معادل

 ساعت)( 
 عنوان دوره رديف شهريه

 مدت معادل
 ( ساعت)

 شهريه

 00/240 8 حل و فصل اختلافات حقوقي دستگاه هاي اجرايي با يكديگر 27 000/720 24 مكاتبات بازرگاني بين المللي 1
 00/120 4 خصوصيآشنايي با قوانين و مقررات آموزش منابع انساني بخش  28 000/480 16 اصول خريد و تداركات بين المللي 2
 000/900 30 آمار كاربردي 29 000/360 12 خلاصه سازي مكاتبات و نوشته هاي اداري 3
 000/720 24 حسابداري تعهدي 30 000/240 8 اسرار نماز 4
 000/240 8 آيين نگارش حقوقي 31 000/240 8 اشنايي با قوانين و مقررات نحوه تملك اراضي 5
 000/360 12 مديريت پروژه هاي فناوري اطلاعات 32 000/360 12 گذاري خارجي يههاي جذب سرما روش ها و قوانين و فرصت 6
 000/240 8 نظام مديريت عملكرد ( سازمان ، مديران ، كارمندان) 33 000/240 8 قوانين مالي شركت هاي دولتي 7
 000/480 16 جامعه شناسي سياسي 34 000/600 20 احكام زندگي در اسلام 8
 000/240 8 بودجه ريزي و پيش بيني شناور 35 000/960 32 موفقيت فردي 9
 000/600 20 آشنايي با قانون محاسبات عمومي 36 000/120 4 آشنايي با حقوق مردم و ارباب رجوع در نظام اداري 10
 000/360 12 سيستم دبيرخانه و بايگاني مكانيزه  37 000/120 4 باطيضآشنايي با حقوق وتكاليف كاركنان و مقررات ان 11
 000/360 12 نظام رسيدگي به تخلفات اداري 38 000/360 12 ارتباطات مردمي 12
 000/360 12 نظام تصميم گيري در امور اداري 39 000/360 12 حاسبات كشور و اصلاحات بعدي آنمآشنايي با ديوان  13
 000/240 8 آشنايي با قوانين ومقررات مربوط به بازنشستگي وظيفه 40 000/720 24 بايگاني و گردش مكاتبات 14
 000/240 8 آشنايي با ديوان عدالت اداري و آئين اداري آن 41 000/900 30 تبليغات در روابط عمومي 15
 000/480 16 روش هاي تحقيق و پروژهش 42 000/240 8 قانون برنامه و بودجه كشور 16
 000/240 8 رايانش ابري 43 000/240 8 عملكرد كاركنانارزشيابي  17
 000/360 12 روش هاي نمونه گيري و كاربردآنها 44 000/240 8 تلفيق بودجه ريزي ، برنامه ريزي و پيش بيني 18
 000/240 18 اصول نگهباني ( ويژه حراست) 45 000/540 18 پاسخ گويي به مراجعيني روش ها 19
 000/600 20 مديريت امنيت اطلاعات 46 000/360 12 مكاتبات و نوشته هاي اداريخلاصه سازي  20
 000/240 8 تنظيم قراردادها 47 000/720 24 اصول حسابداري 21
 000/360 12 مهارت هاي سازماني 48 000/240 8 آشنايي با شوراي حل اختلاف  22
 000/240 8 فنون مذاكره و فن دفاع 49 000/720 24 العمل هاي اجراييآشنايي با طبقه بندي مشاغل آيين نامه ها ودستور  23
 000/240 8 انبارداري 50 000/360 12 ارتباطات سازماني 24
 000/360 12 حاكميت فاوا ( اصول ، چارچوب و استقرار) 51 000/600 20 نظارت و كنترل در نظام اداري 25
 000/240 8 دولت الكترونيكي 52 000/480 16 و مناقصات )قوانين و مقررات سامانه تداركات ( خريد  26

 1397 بهار ) سه ماهالكترونيكي برنامه آموزشي غير حضوري (

 (ويژه كاركنان دولت)
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 عنوان دوره رديف
 مدت معادل

 ( ساعت)
 عنوان دوره رديف شهريه

 مدت معادل
 ( ساعت)

 شهريه

 000/900 30 ارزيابي كاروزمان ITIL 12 000/360 72مديريت خدمات فاوا و 53
 000/240 8 آشنايي با سازمان جاسوسي 73 000/180 6 منشور حقوق شهروندي 54
 000/720 24 هنر خوب نوشتن در روابط عمومي 74 000/900 30 مهندسي شبكه 55
 000/360 12 گزارش نويسي 75 000/180 6 ارتقاء سلامت اداري و مبارزه با فساد 56
 000/720 24 سيستم هاي حسابداري 76 000/180 6 فلسفه حجاب و پيامدهاي اجتماعي آن 57
 000/360 12 تجزيه و تحليل صورت هاي مالي 77 000/240 8 جمهوري اسلامي ايرانسند چشم انداز  58
 000/240 8 بودجه ريزي تلفيقي 78 000/480 16 مهاجرت به نرم افزارهاي آزاد 59
 000/720 24 برنامه ريزي و كنترل پروژه 79 000/480 16 حليل و طراحي سيستمت 60
 000/360 12 آيين دادرسي مدني 80 000/600 20 يمعماري فناوري اطلاعات سازمان 61
 000/350/1 45 حسابداري پيمانكاري 81 000/360 12 الزامات و اسناد بالا دستي مديريت فرآيندهاي سازماني 62
 000/480 16 حسابداري پروژه 82 000/120 4 پاسخگويي و مسئوليت در مديريت 63
 000/480 16 گمركيحقوق  83 000/240 8 2اقتصاد مقاومتي  64
 000/480 16 حسابداري دولتي 84 000/360 12 حقوق شهروندي در نظام اداري 65
 00/540 18 آيين نگارش حقوقي 85 000/240 8 سبك زندگي بر مبناي آموزه هاي ديني 66
 000/720 24 تكنيك هاي تصميم گيري 86 000/240 8 مفاهيم و كليات دولت الكترونيك 67
 000/360 12 بودجه ريزي عملياتي 87 000/880/2 144 دفاتر مديران مسئولان 68
 000/240 8 خصوصيات شخصي و رفتاري مسئولان دفاتر مديران 88 000/720 24 توانمندسازي مسئولان دفاتر مديران 69
 000/240 8 نظام پيشنهادها 89 000/360 12 قانون كار و تامين اجتماعي 70
 000/240 8 روش تحقيق در مديريت 90 000/600 20 انسانيمديريت منابع  71

 �ھدی ا�وب زاده
عا�ل و ��و �یئت �د�ه�د�   

 �را�ط ثبت �م:
 ) ارسال معرفي نامه از سازمان / شركت متبوع  1
 به نام شـركت سـامـان بـه انديـش رهاوردياد     IR 630120000000008206193821شبا:  48330شعبه بشرويه كد بانك ملت    8206193821به شماره به حساب جاري  خالص) ارائه فيش واريز شهريه  2
 ديد.درصد تخفيف لحاظ خواهد گر 15نفر  100درصد و بيش از  10نفر  50) در صورت معرفي فراگيران بيش از 3

  :چ�ون�ی ���اری 
داشتن صفر در اول كد ملي با صفركد  ودر قسمت صفحه اصلي گزينه  ورود  را انتخاب مي نماييم پس از انتخاب گزينه ورود  گذر واژه كه همان كد ملي راوارد مي نماييد در صورت مراجعهwww.sbaco.irبراي استفاده از سامانه ابتدا به آدرس 

 .يدنمايزينه دوره هاي من  و براي دسترسي به آزمون گزينه آزمون من را انتخاب ، پس از وارد كردن كدملي در هر دو قسمت وارد منوي شخصي  و براي دسترسي به محتوا گ دملي ثبت مي نمايي
 

.تماس حاصل فرمائيد 88318551خانم سيادت نسب و يا نمابر )  107(خط) داخلي  10(  88318550هاي و يا شماره تلفن 88841411خواهشمند است جهت ثبت نام و كسب اطلاعات بيشتر با شماره تلفن مستقيم   
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